Standardy zapisu bibliograficznego w Instytucie Historii UPJPII

W przypisach mamy obowigzek dokladnego informowania czytelnika o zrodiach czy
opracowaniach, z ktérych czerpiemy material do naszych badan. W zwigzku z tym
powinniSmy W przypisie podawa¢ petny opis bibliograficzny prac, z ktorych korzystamy,
lacznie z doktadnym okresleniem strony danej publikacji, na ktorej znajduje si¢ interesujace

nas zrodlo czy poglad.

1) Kiedy cytujemy ksigzke:
a) sposob sporzadzania przypisow - kropkowy

b) sposéb sporzadzania przypisow — przecinkowy

a)H.E.WyczawsKki. Wprowadzenie do studiow w archiwach koscielnych.
Warszawa 1956 s. 75.
b) H.E. Wy czawsKi, Wprowadzenie do studiow w archiwach koscielnych,
Warszawa 1956, s. 75.

2) Kiedy cytujemy rozprawe drukowang w wydawnictwie zbiorowym:

a)H. E. Wy czawsKi. Polskie archiwa koscielne. W: Ksiega tysigclecia katolicyzmu w
Polsce. Red. P. Kalwa, M. Rechowicz. T. 1. Lublin 1969 s. 78.

b) H. E. Wy czawsKi, Polskie archiwa koscielne, [W:] Ksigga tysigclecia katolicyzmu w
Polsce, pod red. P. Katwy, M. Rechowicza, t. 1, Lublin 1969, s. 78.

3) Kiedy cytujemy artykut zamieszczony w czasopismie:

a) A. Gertsmann. Nowy Kodeks prawa koscielnego o szkotach i wychowaniu mlodziezy.
»Miesigcznik Katechetyczny i Wychowawczy” 10: 1921 z. 5-6 s. 320.

b) A. Gertsmann, Nowy Kodeks prawa koscielnego o szkotach i\ wychowaniu miodziezy,
,Miesiecznik Katechetyczny i Wychowawczy”, 10 (1921), z. 5-6, s. 320.



Taki opis bibliograficzny podajemy w catosci tylko za pierwszym razem. Pdzniej
nalezy stosowaé skroty. Istnieje tutaj kilka mozliwosci. Kiedy odwolujemy si¢ do pracy

cytowanej w poprzednim przypisie mozemy zastosowac skrot:

a)Tamzes. 10.
b) Tamze, s.10 lub Ibidem, s. 10.

Inny sposdb polega na cytowaniu tylko nazwiska autora, a nast¢pnie skrot: op. (opus)

cit. (citatum); dz. cyt. (dzieto cytowane) lub ,,jw.” (jak wyzej) i strony:

a)yGertsmann,jw.s. 430.
by Gertsmann,op.cit,s. 430 lub Gertsmann, dz. cyt., s. 430.

Piszemy tak wowczas, gdy czgsto wykorzystujemy te sama publikacj¢. Takie formy
przypisu stosujemy jedynie wtedy, kiedy podajemy jedna prace danego autora. W przypadku
gdy korzystamy z kilku jego publikacji, skroty: ,,op. cit.” i ,jw.” zawodza. Nie wiemy
bowiem, o ktérg pracg¢ tegoz autora w danym miejscu chodzi. Biorac to pod uwage nalezy
stosowac inng forme skrotu. Polega ona na cytowaniu imienia w skrdcie 1 nazwiska autora, a

nastepnie skrotu tytutu pracy i stron np.:

a) A. Gertsmann. Nowy Kodeks prawa...s. 430.
b) A. Gertsmann, Nowy Kodeks prawa..., s. 430.

Raz wprowadzone skroty tytuldw opracowan stosujemy konsekwentnie w tej same;j
formie do konca pracy.

Kiedy odwotujemy si¢ do innego opracowania tego samego autora z poprzedniego
przypisu mozemy zastapi¢ jego nazwisko skrotem: ,,Tenze”, ,,Taz” nastgpnie podajemy pelny

opis bibliograficzny (tylko za pierwszym razem, p6zniej stosujemy skroty), np.:

a) T en z e. Uwagi o rozporzqdzeniu Ministra WRiOP z dnia 9 grudnia 1926. ,,Miesiecznik
Katechetyczny i Wychowawczy” 16: 1927 z. 3 s. 87.

b) T e n z e, Uwagi o rozporzgdzeniu Ministra WRIOP z dnia 9 grudnia 1926, ,,Miesi¢cznik
Katechetyczny i Wychowawczy”, 16 (1927), z. 3, s. 87.



4) W podobny sposob cytujemy wydawnictwa zrodtowe. I tutaj pierwszy raz
stosujemy pelny opis publikacji, a dalej odpowiednie skroty:

a) H. Ko ttgtaj. Stan oswiecenia w Polsce w ostatnich latach panowania Augusta II1
(1750-1764). Opr. J. Hulewicz. Wroctaw 1953 s. 50.
b) H.Kottataj, Stan oswiecenia w Polsce w ostatnich latach panowania Augusta I11
(1750-1764), opr. J. Hulewicz, Wroctaw 1953, s. 50.

W przypadku wielokrotnego cytowania, w pracy pozbawionej wykazu skrotow,
wydawnictwa zrodtowego za pierwszym razem W przypisie podajemy petny opis

bibliograficzny, z dopiskiem: [dalej:], np.:

a) Kodeks Dyplomatyczny Matopolski. T. 1. Wyd. F. Piekosinski. Krakow 1876 [dalej:
KDM. 1] nr 25 s. 180.

b) Kodeks Dyplomatyczny Matopolski, t. 1, wyd. F. Piekosinski, Krakow 1876 [dalej:
KDM, 1], nr 25, s. 180.

5) Nieco inaczej sporzadzamy przypisy, w ktorych dokumentujemy wykorzystane
materiaty archiwalne. W takim przypadku na poczatku podajemy nazwe archiwum, ktore
przechowuje cytowane materiaty (pierwszy raz w pelnym brzmieniu, dalej skrot), np.:
Archiwum Kurii Metropolitalnej w Krakowie (skrot: AKMK). Nast¢pnie wymieniamy nazwe
zespotu archiwalnego, z ktorego pochodza interesujace nas wiadomosci (pierwszy raz petne
brzmienie, dalej skrot) np.: Liber Ordinatorum (skrot: Lord.).Po wymienieniu tych elementow
podajemy blizsze dane, ktorymi oznaczone zostaly nasze akta. Mozemy wymieni¢: numer
dziatu, ksiggi, poszytu archiwalnego, teczki lub sygnaturg itp., a dalej strony na ktorych jest
zarejestrowana wiadomos$¢ zrodtowa. Przykladowy przepis dla informacji zawartej w ksiedze

swiecen bedzie wygladat nastgpujaco:

a) Archiwum Kurii Metropolitalnej w Krakowie Liber Ordinatorum 10 k. 48v.
skrot: AKMK Lord. 10 k. 48v.

b) Archiwum Kurii Metropolitalnej w Krakowie, Liber Ordinatorum 10, k. 48v.
skrot: AKMK, Lord. 10, k. 48v.

Kiedy jest to luzny dokument:



a) AKMK TS XIV 78. Bp Sapieha do Swietostawskiego, 11 lipca 1936.
b) AKMK, TS XIV, 78, Bp Sapieha do Swietostawskiego, 11 lipca 1936.

Sporzadzenie przypisu uwarunkowane bedzie od rodzaju akt, ktére cytujemy i

przyjetego sposobu ich oznaczania w danym archiwum.

6) Przypis odnoszacy si¢ do strony internetowej powinien zawiera¢ obok opisu
bibliograficznego (imi¢ i nazwisko autora, tytutu) adres internetowy oraz informacj¢ o dacie

dostepu:

a) P. Kotodziej. Poczta rakietowa. Http://historia.org.pl/2012/10/17/poczta-rakietowa/.
Pobrano: 17 1X 2012.

b) P. Kotodziej, Poczta rakietowa, http://historia.org.pl/2012/10/17/poczta-rakietowa/,
pobrano: 17 1X 2012.



